12 avenue Cité Labeye

Saint Martin d’'Héres

LANGUES
Espagnol
Anglais

COMPETENCES

Rigueur, gestion du temps,
planification

Sens des priorités

Capacité d’adaptation et esprit
d’initiative

Respect des procédures
Aisance relationnelle

Aptitude et goQt pour le travail en
équipe

Sens de l'accueil et de la

communication

memssssss INFORMATIQUE
Maitrise suite office

Logiciel spécifique de scolarité Apogée
Applications internes de Grenoble INP
(Alfresco, FSA et outils internes de

collaboration et planification)

== FORMATION CONTINUE
Sauveteur Secourisme du Travail

PSC1 (Prévention et Secours
Civigue de Niveau 1)

Prises de notes et rédaction de
comptes-rendus

Formation Excel et PowerPoint Niveau 3

Formation Apogée

CONTACT
+336 67 3509 83

juliamonteromoreno@gmail.com

Julia Montero Moreno
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Gestionnaire de scolarité

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

GESTIONNAIRE DE SCOLARITE
Institut polytechnique de Grenoble, Grenoble

Suivi opérationnel des actes administratifs qui jalonnent le parcours
d’un étudiant.

Conseil et veille a la bonne application des regles de gestion dans le
respect du cadre réglementaire.

Edition, délivrance et authentification les dipldmes de I'établissement.
Administration et exploitation des données relatives a la scolarité.
Référente de la plateforme MonMaster.

Mise & jour des reglements des études de master en collaboration
avec le responsable du service.

GESTIONNAIRE DE SCOLARITE
Université Grenoble Alpes, INSPE, Grenoble

Gestion administrative et pédagogique de la scolarité des étudiants.
Gestion des résultats des étudiants et modélisation de la structure des
enseignements dans Apogée, organisation des examens, préparation
des jurys, diffusion des résultats...

MANDATAIRE JUDICIAIRE A LA PROTECTION DES
MAJEURS

ADMR Tutelles, Saint Martin le Vinoux

Gestion patrimoniale, administrative, fiscale et financiere en
conformité avec la Iégislation en vigueur.

PROFESSEUR D'ESPAGNOL

Académie de Grenoble, Agglomération grenobloise
Enseignement de I'espagnol a tous les niveaux de secondaire et aux
adultes.

FORMATION

IFTS, Echirolles
Certificat National de Compétences de Mandataire Judiciaire
a la Protection des Majeurs

Université Paris 1 Panthéon-Sorbonne — College des Hautes
Etudes Européennes Miguel Servet, Paris

Dipléme d’université en Etudes juridiques et économiques
de I'Union Européenne

Droits et économie de I'Union Européenne.

Université de Grenade, Espagne
Master en Sciences Politique et Administration Publique

Spécialité relations internationales.

Institut d'Etudes Politiques de Toulouse, Toulouse
Mobilité Erasmus



