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Structure de MoveON 4

L’écran d’accueil de MoveON 4 est divisé en deux parties. A gauche, un panneau de navigation vous donne un accés rapide
aux différentes fonctions (sections, points menu) du systéme. La fonction Contenu Spécifique s’affiche ensuite a droite, sous
forme d’une série d’onglets, comme dans un explorateur internet.

Genhie INP Decomnesiy

0 MaveON GIRDUD, Severve i e | 0

Teflau de bord

Tablau de bord Tableau de bord
. Bureay v | Mt e

¥ Amnuire b
établissements
2 Relatons ’

1l Mobiies b

[ paors

* Paramétres J

Le menu principal regroupe plusieurs domaines d’utilisation:

Tableau de bord

Bureau

Annuaire Education Supérieure
Relations

Mobilités

Financements

Rapports

Parameétres

Se référer au guide MOVEON4_INTRODUCTION GENERALE : LES CONCEPTS pour plus d’information.
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2 — Saisie de P’individu

<Mobilité> <Séjour> <Individu>

Vérifier que 1’étudiant n’est pas encore saisie

® Tableaudebord » Individus

A Bureau . guwniem & Actions = [ Envegistrer sous [ Enregistrer
. I U \\Nnm Prénom Sae Data de naissance
i Annuaire
& L4 Vingil Masculin
L4 Gaka Masculin
e [ Sangchul Féminin
s Aleszndrs Féminin
& Elzzbeth FEminin
e r ’ Marki Femirin
Individus A A Masculin
g::m L4 Mohammed Masoulin 08/05/1588
Rapports de séjour LA Petter johan Masculin 27/08/1586
» Offres de sjour i Hedi Feminin 311201388
+ Logement ra M.G.M.W. Féminin
» Etablissements r: Manen Fminin 24/08/1594
& | ABAGHA\MENEME Franky Prudence Masculin 06/05/2016
& |ABBATE Adrien Masculin 02/07/1950
& | aBBoOTT Sam Mzsculin 05/06/1591
& | ABDALLAH Wzjdan Féminin 17/09/1586
# | ABDELKHAL Selouz Femirin 25/08/1589
& | ABDEULA Suud Kemal Mzsculin 26/01/1587
& | ABDEWLAOUI Amdliz FEminin 25/01/1554
& | ABDELMOHSE Ahmed Masoulin 22/12/1550
# | ABDELMOULA Tarik Masculin 24/08/1585
#  ABDELRAHMAN Mahmoud Masculin 22/05/15967
#  AEDUL RASHID Mohamed Raiz Masculin 05/03/1552
& | ABEILE Fabien Masculin 25/07/1587
& |aBEL Astrid Inconnu
& ABEL Inga Féminin 16091552
& | aBELO Giulia Faminin 21/02/1550
& | ABERG Ellen Féminin 11/06/1851
& | aBIBES Salzh-Eddine Mzsculin 18/04/1585
# | aBIDI Maulzy Lerbi Masculin
& | ABINTOU Margot Féminin 06/07/1585
& |ABIVEN Rosane Féminin 02/08/1954
# | ABOU HAMIA Youssef Ahmad Masculin 09/10/1588
# | ABOUDCURIB Abdemrzhmane Masculin 22/08/155%4
& | Abouelseoud Ismail Mustafa Abdelfatah Masculin 25/10/1953
BB Financement » # | ABCUELSECUD Ismail Mustafa Abdelfatah Masculin 25/10/1593
[l Rapports o & | ABOUKADRI Sara Féminin 14/09/1951
& | ABOUZEID Ragzh Masculin 10/12/1577
. I —
o Bl | S . S Suppimerle dasser (4 4 Page 1 sw97 W Bl o | %8 Bporer vers GOl Bxporter vers XIS

<Rechercher> puis indiqué le nom

Si I’étudiant n’existe pas, le créer : <Nouveau>
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o MoveON

Individu: Nouveau
T Supprimer

GIROUD, Severine(Moifr b m o o) )

Grenoble INP

Déconnen

Irformarions Informations
SEEIN 8o BEvgs aione
__ Nom* EN MAJUSCULE Tee
- — B—
: e’ ' -] wontovit 0 o)
e s COMPOSANTE | sésaoms
e Dae e rassance / (wags | Nascralsé Sieccene OBLIGATOIRE
Raspem s r[o] 1 wes [3]1 onde 5] 5 =
» Ofies da sior Pays de rasanee Sikcorne ] | OBLIGATOIRE Nasoralad 2 -~ =
L Logerert Liew de nassance. | Idencfiant rarional
» Exablissements a _—
Enal E-MAIL ECOLE g prifrie Siecres [+
Tédchere Tékghore 2
Porabls Fox
Document didentité
Type de dorumet Sdsciorner [« Dikré e Tour [ [ Mo [] [ amée[2] 3
Noméry Exiele Sour [] 1 Mo [] 1| Amie[] 3
Difvri par
Remargues
Rermamues
Remarques sur "'IDENTITE de I'individu
1D ememe

Onglet Information de I’individu & compléter :
- Nom : EN MAJUSCULE
- numéro d’étudiant

- Sous-établissement : Composante
- date de naissance

- pays de naissance : doit absolument étre saisi, sinon le dossier est rejeté lors de 1’export vers 1’Extranet Explo’RA Sup

- lieu de naissance
- nationalité

- nationalité 2 le cas échéant (si double nationalité : important pour 1’¢éligibilité a certaines bourses)
- identifiant national : préciser le numéro INE de 1’étudiant — notamment s’il est boursier car ce numéro est demandé par le

Crous dans le fichier d’attribution « complément mobilité »
- Email : Bien vérifier son exactitude

Vous pouvez rajouter dans 1’espace « Remarques » toutes les informations que vous jugez utiles sur son identité.

<ENREGISTRER> ou <ENREGISTRER ET FERMER>

Individu: TEST MOVEON4, Test

@ Supprimer Désactiver

Enformations Informations

[SEEN © oo B Evogeer o famar

Vos modifications ont &od enregistrdes 3vec succds.

Nom * TEST MOVEDN4

Prénom * Test

Troe

Numéro étudiant /000000
Sew Feminin =l Consentement Tansmission donndes @ Non® Oui
roupes Sous-bcablasement Enses
Identité
Date de naissance 06 []/[oa [&]i/15% [=] @ Nationalité France =1
Pays de nsissance France =1 Nationalind 2 ‘Sélectonner =1
Lisu de naissance Grenabie Identifiant natonal —
Email ‘test.moveond@grenchbie-inp.fr Langue preferée. Frangais =1
Tékphane Takphane 2
Portable 0600000000 Fax
Document didentité
Type de docsment Sslectonner = Deiivré le Jour [ ] # [Mois [] /| Anne= o] B2
Numéro Expire b Jour [ ] # [ Mois [=] /| Annee [=] EE
Deivrd par
Remargues
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Onglet Adresse de ’individu a compléter :

<Nouveau>

Adresse: Nouveau
B Supprimer
Informations Informations
B Ervegisvrer [}, Ervegistrer et fermer

Individus Il M 4, T
Typa® Permanente =l Saisir "adresse PERMANENTE ET COURANT
Nom * Permanente - TEST MOVEON4, Test Info reprise automatiquement
Pays * Sélactionnar EI ]
Chez
Rue 1
Saizie de I'adressze
Rue 2
Code postal
Ville
Etat Selectionner - J
Valide jusqu's : ! - 3
: : JWE]I Mes E] Rnnee[zl 2| Période de validité de 1"adresse si connue
valide de Jour [w] /| Mois [=] /| Année [=] 2 |
Remarques
Remarques sur FADRESSE de individu
Préfénd Cocher cette case si cette adresse doit apparaitre en priorité

<ENREGISTRER> ou <ENREGISTRER ET FERMER>
Refaire la méme manipulation pour la saisie de la 2eme adresse.

Onglet Compte bancaire de I’individu & compléter :

<Nouveau>

Compte bancaire: Nouveau

B Supprimer

Informations Informations
B Ervegisrer [ Envegistrer et farmer

Individu TEST MOVEONS, Test

Nom * NOM, Prénom de 'individu

Pays Sélectonner E] Sélectionner le pays de 1a banque
Mom de la banque Indiquer le NOM de 1a banque

Code de la bangue
Numéro de compte

Titulaire cu compte NOM, Prénom de Uindividu

IBAN Indiquer I'TBAN

Bic Indiquer le BIC / SWIFT
Remargues

Remarques sur LES COORDONNEES BANCATRES de I'individu
Préférd 7] Cocher cette case si ces coordonnées bancaires doivent Stre utilisées en priorité

Depuis février 2014, les paiements sont exécutés en mode SEPA => L’ IBAN et le BIC/SWIFT doivent obligatoirement étre
saisis dans MOVEON !

Les lettres dans I’IBAN doivent étre saisies en MAJUSCULES

Utiliser le lien http://virements.online.fr/verification-iban.html pour éviter les erreurs de saisie au niveau de 'TBAN.
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Onglet Séjour de ’individu : Création d’une mobilité académique a partir d’un individu :

Onglet Information su Séjour

La liste des mobilités par année académique apparait dans cet onglet

Individu: TEST MOVEON4, Test
& Supprimer Desaciver

Remarques sur la MOBILITE de lindividu

Le code ISCEb doit OBLIGATOIREMENT contenir 4 chiffres.

Ex : Boursier, Master internationaux (donc inéligible aE+, Apprenfis..)
Tous ces champs sont également repris dans ies champs personnalisés

R =i
Séjous Mouvesu ~ @ Acions = g Envegiswer sous |l Envegistrer Wue par défaut <
(Communicaten Nom T Direcion Date da debut Date da i
I
]
P
| Champs parsonnalisis
Pour créer une nouvelle mobilité académique : <Nouveau>
Individu: TEST MOVEON4, Test
B Supprimer Désactiver
Unfemates | séjours
Séjours Nouvesu ¥ @ Actons ~ g
e
Sortants - - - . . .
- Tonns Indiquer la « direction » de I’individu
Paiemeces
Fes
|Champs personnaisés |
Séjour: Nouveau
B Seppimer  E Evegirver B Ervegisver ot farmer
Informarions Informations.
Eis
Sohaisdesdior | :
st S 8 e a
Individa TEST MOVEONS, Tegt Proprideaire GIROUD, Sevarine [=]
- Nom ™ Individu + Année académique == TEST MOVEON4, Test—2016/17 Tiypes de séjour Sélectionner le TYPE DE SEJOUR | Sélectooner |
GEIT copes Sélectionner le groupe = ETUDIANT SORTANT | Sélectanner Numden de easdidanse
R ... Prévy [=] Date e candidinre Sou [ [ Mos [] 1| Armée [w]] T
Cadres Sélectionner le PROGRAMME | Sébectonner |
st | oo
Offre de séjour Sdlecronrer
2&" r Origine
Pays Sdlectionner = Pays France =
Entimseren Sdemonre = Eratlasemant Grarobie INP =
Sous-dtablssement St [=] Sesdiabissement Saectonner =
- - = Diecins (o - =
iscep Sdeciomer | 1SCED (origine) E—
Contact Sélectionna [+] SAISIE OBLIGATOIRE
Période du séjou
Anevie acadistique Sélectiome [<] Sélectionner I'année académique Période e i Séleczooner [=] Sélectionner la période de début
Dure périodes. Periode : 1 =1 semestre/ 2 = 2 semesires Période de fin Sélectiormer =
Date de débur Jou [2] /[ Mos [=] /[ année [<] 3 Dace de débu (prévue) sour [ | Mo [] /[ Ammie ] 1 | . o
Duse defin Jour[ie] {[Mos [] /[ amie [o] = Dace de fin (révie) o [/ [ [/ [Armie 2] 3 | Date de mobilitt PREVUE
Durée mos <o Om+0d Durde (prévue] mois o Om+0d)
Durée semaines [+ Ow+0d) Durde (prévue) semaines > Ow+0d
Durée jours hy 0d) Durée (prévue] jours o> o4
Remarques
Remargues

Si les informations indiquées dans le CADRE, DISCIPLINE, ou toutes les autres rubriques, merci de contacter Séverine

Giroud severine.giroud@grenoble-inp.fr pour une mise a jour de Moveon4

Pour les DD, pensez a saisir de suite la 2eme année
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Onglet Etudes du Séjour :

s eudes
Etudes
- Niveau Postgraduzte | Master [=] Origine - rivesu Postyraduzte | Master [l
Formations Sélectionner = Origine - Formation Sélectionner [l
T o
e
Crédits 22 semester 30.00
Divers
Obligztoirs D
Langue Anglss Izl

Nombre d'znnées d'études avant | 4.00
mobilité

Saisir tous les éléments dans cet onglet.

Si les éléments & sélectionner sont incorrects ou inexistants, merci de contacter Séverine Giroud severine.giroud@grenoble-
inp.fr pour une mise a jour de Moveon4.

Onglet Contacts en cas d'urgence du Séjour :

<Nouveau>

Contact en cas d'urgence: Nouveau

1 Supprimer

Informations  Informations
B Ervegisrer [} Envagistrer et farmer

Indiquer les coordonnées de la personne a contacter en cas d’urgence puis <Enregistrer> ou <Enregistrer et fermer>
Cliquer sur <Nouveau> pour rajouter une autre personne.
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