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Structure de MoveON 4 

 

L’écran d’accueil de MoveON 4 est divisé en deux parties. À gauche, un panneau de navigation vous donne un accès rapide 

aux différentes fonctions (sections, points menu) du système. La fonction Contenu Spécifique s’affiche ensuite à droite, sous 

forme d’une série d’onglets, comme dans un explorateur internet. 

 

 
  

Le menu principal regroupe plusieurs domaines d’utilisation: 

 

 Tableau de bord 

 Bureau 

 Annuaire Éducation Supérieure 

 Relations 

 Mobilités 

 Financements 

 Rapports 

 Paramètres 
 

Se référer au guide MOVEON4_INTRODUCTION GENERALE : LES CONCEPTS pour plus d’information. 
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2 – Saisie de l’individu 

 

<Mobilité> <Séjour> <Individu> 

 

Vérifier que l’étudiant n’est pas encore saisie 

 

<Rechercher> puis indiqué le nom 

Si l’étudiant n’existe pas, le créer : <Nouveau> 
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Onglet Information de l’individu à compléter :  

 

- Nom : EN MAJUSCULE 

- Prénom 

- Sexe 

- numéro d’étudiant 

- Sous-établissement : Composante 

- date de naissance 

- pays de naissance : doit absolument être saisi, sinon le dossier est rejeté lors de l’export vers l’Extranet Explo’RA Sup 

- lieu de naissance 

- nationalité 

- nationalité 2 le cas échéant (si double nationalité : important pour l’éligibilité à certaines bourses) 

- identifiant national : préciser le numéro INE de l’étudiant – notamment s’il est boursier car ce numéro est demandé par le 

Crous dans le fichier d’attribution « complément mobilité » 

- Email : Bien vérifier son exactitude 

Vous pouvez rajouter dans l’espace « Remarques » toutes les informations que vous jugez utiles sur son identité. 

 

<ENREGISTRER> ou <ENREGISTRER ET FERMER> 
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Onglet Adresse de l’individu à compléter :  

 

<Nouveau> 

 

<ENREGISTRER> ou <ENREGISTRER ET FERMER> 

Refaire la même manipulation pour la saisie de la 2eme adresse. 

 

Onglet Compte bancaire de l’individu à compléter :  

 

<Nouveau> 

 
Depuis février 2014, les paiements sont  exécutés en mode SEPA => L’ IBAN et le BIC/SWIFT doivent obligatoirement être 

saisis dans MOVEON ! 

Les lettres dans l’IBAN doivent être saisies en MAJUSCULES 

Utiliser le lien http://virements.online.fr/verification-iban.html pour éviter les erreurs de saisie au niveau de l’IBAN.  

http://virements.online.fr/verification-iban.html
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Onglet Séjour de l’individu : Création d’une mobilité académique à partir d’un individu :  

Onglet Information su Séjour 

 

La liste des mobilités par année académique apparait dans cet onglet 

 
 

Pour créer une nouvelle mobilité académique : <Nouveau> 

 

 
Le code ISCED doit OBLIGATOIREMENT contenir 4 chiffres. 

 

Si les informations indiquées dans le CADRE, DISCIPLINE, ou toutes les autres rubriques, merci de contacter Séverine 

Giroud severine.giroud@grenoble-inp.fr pour une mise à jour de Moveon4 

 

Pour les DD, pensez à saisir de suite la 2eme année   

Indiquer la « direction » de l’individu 

mailto:severine.giroud@grenoble-inp.fr
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Onglet Etudes du Séjour : 

 

Saisir tous les éléments dans cet onglet. 

Si les éléments à sélectionner sont incorrects ou inexistants, merci de contacter Séverine Giroud severine.giroud@grenoble-

inp.fr pour une mise à jour de Moveon4. 

 

Onglet Contacts en cas d'urgence  du Séjour : 

 

<Nouveau> 

 
Indiquer les coordonnées de la personne à contacter en cas d’urgence puis <Enregistrer> ou <Enregistrer et fermer> 

Cliquer sur <Nouveau> pour rajouter une autre personne. 
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