
 

Fiche  de  poste 
 

INTITULE DU POSTE GESTIONNAIRE FINANCIER 

Filière professionnelle Gestionnaire finances 

BAP et Emploi-type Référens BAP J / Gestion financière et comptable 

CATEGORIE / GRADE C 

Diplôme requis ou expérience 
professionnelle 

BEP 

Encadrement  Oui  nombre de personnes  Non 

Affectation Composante : Esisar -   Service : Finances 

Quotité de temps de travail 100 % 

Poste à pourvoir pour le  Dès que possible / CDD 2 mois 

Contact (mail – tél) Irene.brayet@esisar.grenoble-inp.fr 

 
 

Missions  
 

Le (a) gestionnaire financier (e) réalise des actes de gestion administrative dans le respect des techniques, des règles 
et des procédures applicables au domaine de la gestion financière. 
 

Activités principales 
Traitement des factures des centres financiers patrimoine logistique et plateforme ESYNOV sur le logiciel SIFAC 
Traitement des missions sur SIFAC 
Gestion des tableaux de bord, suivi financier des programmes 
 
Compétences attendues 
 

Savoir 

 
Connaître les règles de base et les législations de la comptabilité publique 
Connaître les règles de base et les législations de la comptabilité privée 
 

 
 
Savoir-faire 
 
 

 
Connaissance du logiciel SIFAC  
Connaissance du logiciel Excel  
Maîtrise des outils Intranet et Internet 
 

 
 
Savoir-être 
 
 

 
Etre rigoureux 
Etre méthodique 
Respect de la confidentialité 
Etre disponible 
Capacité d’adaptation. 
 
 

 
 
Spécificités du poste ou contraintes particulières 
 

 

 
Date de publication : 5/2/2018 
 
Date limite de réception des candidatures : 20/2/2018  
 
Rémunération mensuelle brute : s/ la base de la grille de la Fonction Publique Etat / Adjoint Administratif 

          selon ancienneté – de 1 701,29 € (1
er

 échelon) à 1 720,03 € (5
e
 échelon) 

 


