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INTITULE DU POSTE Chargé(e) de communication événementielle

BAP et Emploi-type Référens BAP F — F2B49 Chargé-e de communication

Catégorie / Grade A — niveau IGE

Groupe fonctions RIFSEEP B Usuel [0 Responsabilités, Expertise ou sujétions élevées

Diplédme requis ou expérience Bac+3
professionnelle

Encadrement L1 Oui nombre de personnes : B Non

Affectation Composante : Etablissement
Service : Communication
Localisation : Grenoble — site Viallet

Quotité de temps de travail 100%
Poste a pourvoir pour le 1¢ janvier 2020 — CDD 1 an
Contact (mail — tél) Eliane.ferlay@grenoble-inp.fr

Recrutement.pole@grenoble-inp.fr

Grenoble INP, établissement public d'enseignement supérieur et de recherche, forme des ingénieurs créatifs, responsables,
engagés pour un monde durable au sein de ses 6 écoles.

Cet institut d’ingénierie développe ses formations vers les grands défis de notre société : I'énergie, I'environnement, la société du
numeérique, les micro et nanotechnologies, I'industrie du futur en synergie avec des laboratoires de recherche de haut niveau co-
pilotés avec les partenaires universitaires du site grenoblois et les organismes de recherche (CNRS, Inria, CEA...).

Reconnu dans les classements nationaux et internationausx, il tisse depuis de nombreuses années des liens étroits avec le monde
socio-économique qui lui permettent d’anticiper les besoins en compétences des industriels.

Grenoble INP compte actuellement 6000 étudiants et 1 300 personnels. En 2020, il intégrera 2 nouvelles écoles, Grenoble IAE et
Polytech Grenoble et sera membre d'un nouvel établissement expérimental d’enseignement supérieur regroupant I'ENSAG,
Grenoble INP, I'Université Grenoble Alpes et Sciences Po Grenoble.

Contexte et environnement de travail

Dans le cadre de la création en janvier 2020 de la nouvelle Université Grenoble Alpes et de I'accroissement du périmetre de
Iinstitut d’ingénierie Grenoble INP (passage de 6 écoles a 8 écoles), de nouveaux projets événementiels concernant ces deux
structures sont en cours de définition, projets qui s’ajoutent aux autres événements existants (salons, challenge, manifestations...).
La personne en charge de I'événementiel travaillera au sein du service communication de Grenoble INP, en relation et
coordination avec les autres membres de ce service. Elle sera amenée a se déplacer et a agir sur les campus du site universitaire
grenoblois et valentinois ou tout autre lieu. Elle contribuera également a I'activité globale du service.

Missions

Ses missions s’inscrivent dans la stratégie de communication globale de Grenoble INP. La personne gere non seulement la
conception, la mise en place et la mesure de « I'’événement », mais aussi I'ensemble des moyens et des actions permettant de
I'inscrire en cohérence avec les autres actions de communication. Elle prend en charge la coordination des événements, récurrents
ou exceptionnels, de Grenoble INP et pourra étre également conseil et support pour les écoles, directions, départements,
laboratoires, plateformes ou encore 'UGA. La personne propose un plan de communication événementielle prenant en compte
I'ensemble des aspects opérationnels de la communication : édition d’invitations, de plaquettes, rédaction d’articles, gestion des
bases de données des invités, choix des prestataires internes et externes, choix du lieu... Elle est garante de la cohérence des
contenus et coordonne les différents prestataires externes, contraintes techniques et logistiques. La personne participe a
I’élaboration budgétaire de ses dossiers. Elle contribue a élaborer les moyens de mesure de I'impact des événements. A ce titre,
elle pourra mettre en place des outils de mesure.
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Activités principales

Détermine le besoin et préconise :

e Identifie et recense le besoin de communication événementielle
e Préconise et rédige un plan de communication, un budget et un rétro-planning
e Détermine les outils (édition, web, intranet) et les moyens nécessaires (prestataires, salles, traiteurs, animation)

Congoit et organise I'événement :

e  Geére larelation avec le(s) public(s) cible(s)

e Participe a la conception et a la mise en forme du contenu (intervenants, présentations, vidéos, musique...)
Choisit et coordonne les prestataires

Gere le rétro-planning et le budget

e Supervise les aspects scéniques et techniques

Organise la sécurité, I'accueil, les transports

Gére les intervenants internes et externes :
e Anime les équipes internes et externes impliquées dans le projet
e Met en place un fonctionnement en mode projet
e Rédige les cahiers des charges des différents intervenants
Mesure et suit les actions de communication
e  Etablit des outils de mesure d’impact de I'événement
e Met en place des débriefs et analyse

e  Suit et mesure le post-événement

Compétences attendues

e Compréhension de I'ensemble de la communication (interne, externe,
messages, valeurs, visions, ambition)
] e Connaissance des stratégies de communication et de |‘élaboration de
Savoir plans de communication
e  Maitrise des principes généraux du droit de la communication
e Compétences requises :
- Maitriser parfaitement les techniques événementielles
- Avoir une bonne pratique et expérience rédactionnelle
- Avoir une sensibilité a I’'ensemble de la communication (interne et
externe)
- Savoir travailler en équipe projet
Savoir-faire - Avoir une pratique courante des logiciels de bureautique
e Compétences souhaitées :
- Avoir un intérét et une sensibilité a la sociologie de groupe (bonne
compréhension des cibles)
- Maitriser une langue étrangere (anglais)
- Etre a I'aise avec les réseaux sociaux
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- Organisation

- Capacité de résistance au stress

- Aptitude a I'animation

- Rigueur

- Créativité

- Sens de I’écoute

- Empathie

- Golt pour I'échange

- Bonne compréhension et reformulation des besoins
- Curiosité

Savoir-étre

Spécificités du poste ou contraintes particulieres :
Travail le week-end et en soirée

Date de publication : 04/12/2019

Date limite de réception des candidatures : 17/12/2019

Rémunération brute mensuelle primes incluses sur |a base de la grille de la fonction publique d’Etat — Ingénieur d’Etudes a partir
de 2258.18 euros selon ancienneté
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